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ΠΙΝΑΚΑ ΑΠΟΓΔΚΣΩΝ 

(με ηην παπάκληζη να πποωθηθεί και ζε ηςσόν 

εποπηεςόμενοςρ Φοπείρ ηοςρ) 

ΘΔΜΑ: «Ππόζκληζη εκδήλυζηρ ενδιαθέπονηορ ππορ ςπαλλήλοςρ ηος Γημοζίος για 

απόζπαζη ζε θέζη ςνεπγάηη ζηο Γπαθείο Γενικήρ Γπαμμαηέυρ Κοινυνικών 

Αζθαλίζευν ηος Τποςπγείος Δπγαζίαρ και Κοινυνικών Τποθέζευν»  

Πποζθεπόμενερ Θέζειρ 

Η Γεληθή Γξακκαηέαο Κνηλσληθψλ Αζθαιίζεσλ απεπζχλεη αλνηθηή πξφζθιεζε εθδήισζεο 

ελδηαθέξνληνο γηα ηε ζηειέρσζε ηνπ Ιδηαίηεξνπ Γξαθείνπ ηεο θαη ζπγθεθξηκέλα γηα δύο (2) 

θέζειρ:  

1. Θέζε πλεξγάηε, γηα δηαρείξηζε ζεκάησλ θνηλσληθήο αζθάιηζεο 

2. Θέζε πλεξγάηε, κε θαζήθνληα δηνηθεηηθήο θαη γξακκαηεηαθήο ππνζηήξημεο 

Πεξηζζφηεξεο πιεξνθνξίεο γηα ηελ πεξηγξαθή ησλ ζέζεσλ, ηα πεξηγξάκκαηα εξγαζίαο θαη ηα 

απαηηνχκελα ή επηζπκεηά πξνζφληα παξέρνληαη ζην Παξάξηεκα ηνπ παξφληνο.  

Γενική Γπαμμαηεία Κοινυνικών Αζθαλίζευν 

Η Γενική Γπαμμαηεία Κοινυνικών Αζθαλίζευν, βάζει ηος Π.Γ. 134/2017 (Α’168), 

αποηελείηαι από ηη Γενική Γιεύθςνζη Κοινυνικήρ Αζθάλιζηρ, η οποία αζκεί ηην επιηελική 

και κανονιζηική εποπηεία ηος εθνικού ζςζηήμαηορ κοινυνικήρ αζθάλιζηρ. ην πιαίζην ηεο 

απνζηνιήο ηεο, ε Γεληθή Γξακκαηεία ζπληνλίδεη ή αλαδηακνξθψλεη ηηο ππάξρνπζεο δεκφζηεο 

πνιηηηθέο θαη ζρεδηάδεη λέεο ζην πεδίν ηεο θνηλσληθήο αζθάιηζεο.  

Τπφ ηελ έλλνηα θνηλσληθή αζθάιηζε λνείηαη ηφζν ε ππνρξεσηηθή θνηλσληθή αζθάιηζε (θχξηα θαη 

επηθνπξηθή αζθάιηζε, θιπ.), φζν θαη ε επαγγεικαηηθή αζθάιηζε (ππνρξεσηηθά θαη πξναηξεηηθά 

Σακεία Δπαγγεικαηηθήο Αζθάιηζεο). Δπηπξφζζεηα, ζηηο αξκνδηφηεηεο ηεο Γεληθήο Γξακκαηείαο 

αλήθνπλ ηα δεηήκαηα αζθαιηζηηθψλ παξνρψλ αζζέλεηαο θαη αλαπεξίαο, ε αμηνιφγεζε ηεο 

αλαπεξίαο, ε εθαξκνγή ησλ Καλνληζκψλ ηεο Δπξσπατθήο Έλσζεο πνπ ζρεηίδνληαη κε ηελ 
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θνηλσληθή αζθάιηζε, ε δηαρείξηζε δηεζλψλ ζεκάησλ γχξσ απφ ηελ θνηλσληθή αζθάιηζε θαη ε 

δηαπξαγκάηεπζε ησλ Γηκεξψλ πκβάζεσλ Κνηλσληθήο Αζθάιηζεο κε ηξίηεο ρψξεο.  

ηο πλαίζιο ηυν ανυηέπυ, οι ςποτήθιοι θα έσοςν ηην εςκαιπία να ζςνδπάμοςν με ηιρ 

γνώζειρ, ηην εμπειπία και ηον επαγγελμαηιζμό ηοςρ ζηο έπγο ηος Ιδιαίηεπος Γπαθείος ηηρ 

Γενικήρ Γπαμμαηέυρ και ζηη διαμόπθυζη κοινυνικοαζθαλιζηικών πολιηικών.  

Πεδίο Δθαπμογήρ και Γιαδικαζία Απόζπαζηρ  

Η ππόζκληζη απεςθύνεηαι ζε όλοςρ ηοςρ δημόζιοςρ ςπαλλήλοςρ, πνπ ζχκθσλα κε ην άξζξν 

46 παξ. 2 πεξ. γ’ ηνπ λ. 4622/2019 (Α’133), κπνξνχλ λα απαζρνιεζνχλ κε ηελ ηδηφηεηα 

«ςνεπγάηη» ζε γξαθείν Γεληθνχ Γξακκαηέα.  

Δηδηθφηεξα βάζεη ηεο παξ. 3 πεξ. β’ θαη γ’ ηνπ ηδίνπ άξζξνπ, πξφθεηηαη γηα:  

 δεκνζίνπο ππαιιήινπο ή ιεηηνπξγνχο κε ζρέζε εξγαζίαο δεκνζίνπ ή ηδησηηθνχ δηθαίνπ 

ανξίζηνπ ρξφλνπ πνπ ππεξεηνχλ ζε θνξείο ηνπ Γεκνζίνπ Σνκέα, φπσο απηφο νξίδεηαη 

απφ ηηο δηαηάμεηο ηεο πεξ. α’ ηεο παξαγξάθνπ 1 ηνπ άξζξνπ 14 ηνπ λ. 4270/2014 (Α΄143) 

κέζσ απφζπαζεο, 

 δηθεγφξνπο κε έκκηζζε εληνιή ηνπ Γεκνζίνπ πνπ ππεξεηνχλ ζε θνξείο ηνπ Γεκνζίνπ 

Σνκέα, φπσο απηφο νξίδεηαη απφ ηηο δηαηάμεηο ηεο πεξ. α’ ηεο παξαγξάθνπ 1 ηνπ άξζξνπ 

14 ηνπ λ. 4270/2014 (Α΄143)  κέζσ απφζπαζεο. 

Βάζεη ησλ πξνβιέςεσλ ηνπ αξ. 47 ηνπ λ. 4622/2019, η απόζπαζη διενεπγείηαι καηά 

παπέκκλιζη κάθε άλληρ διάηαξηρ, συπίρ σπονικό πεπιοπιζμό, με Κοινή Απόθαζη ηος 

Τποςπγού Δπγαζίαρ και Κοινυνικών Τποθέζευν και ηος απμόδιος Τποςπγού πποέλεςζηρ 

ηος ππορ απόζπαζη ςπαλλήλος. Η απφζπαζε γίλεηαη ζε πξνζσξηλέο νκνηφβαζκεο ζέζεηο γηα 

φζν ρξφλν ν/ε ζπλεξγάηεο πνπ απνζπάηαη πξνζθέξεη ηηο ππεξεζίεο ηνπ ζην Ιδηαίηεξν Γξαθείν. Ο 

ρξφλνο απφζπαζεο ινγίδεηαη γηα θάζε ζπλέπεηα, σο ρξφλνο πξαγκαηηθήο ππεξεζίαο ζηε ζέζε πνπ 

ν/ε απνζπψκελνο/ε ζπλεξγάηεο θαηέρεη νξγαληθά. Σέινο, επηζεκαίλεηαη φηη ε ιήμε ηεο 

απφζπαζεο ζπλεξγάηε κπνξεί λα γίλεη νπνηεδήπνηε, κε κφλε πξάμε ηνπ νηθείνπ Τπνπξγνχ. 

ε θάζε πεξίπησζε, ηνλίδεηαη φηη νη πηζαλέο απνζπάζεηο πνπ ζα πξνθχςνπλ, ζα γίλνπλ κε 

ζεβαζκφ ζηηο ππεξεζηαθέο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο θαη ηνπ θνξέα πξνέιεπζεο ηνπ/ηεο 

ππαιιήινπ.  
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εκεηψλεηαη φηη ειδικώρ για ηην πεπίπηυζη ςπαλλήλυν ΟΣΑ Α’ και Β’ βαθμού θαη γηα ηελ 

νινθιήξσζε ηεο απφζπαζεο, δχλαηαη λα δεηεζεί απφ ην επνπηεχνλ Τπνπξγείν ζχκθσλε γλψκε 

γηα ηελ απφζπαζε θαη βεβαίσζε ηεο Τπεξεζίαο φηη δελ πξφθεηηαη γηα ην/ηε κνλαδηθφ/ε ππάιιειν 

ηνπ θιάδνπ ηνπ. πλεπψο, πξν ηεο εθδήισζεο ελδηαθέξνληνο, ζα πξέπεη ν/ε ελδηαθεξφκελνο/ε λα 

έρεη δηαζθαιίζεη φηη δελ ζα πξνθχςεη ζρεηηθφ θψιπκα.   

Λεπηομέπειερ και Πποθεζμίερ για ηην Δκδήλυζη Δνδιαθέπονηορ  

ε πεξίπησζε πνπ επηζπκείηε λα εληαρζείηε ζε κηα νκάδα πνπ δξαζηεξηνπνηείηαη ζην πεδίν ηεο 

θνηλσληθήο αζθάιηζεο θαη λα αθνινπζήζεηε κηα επαγγεικαηηθή πξφθιεζε κπνξείηε λα ζηείιεηε 

ην βηνγξαθηθφ ζαο μέσπι ηιρ 31 Γεκεμβπίος 2021 ζην gengramka@yeka.gr.  

Απαξαίηεηε πξνυπφζεζε απνηειεί λα ζεκεηψζεηε γηα πνηα απφ ηηο δχν (2) ζέζεηο ελδηαθέξεζηε 

(βι. Παξάξηεκα). 

Σν γξαθείν ηεο Γεληθήο Γξακκαηέσο ζα ρεηξηζηεί θάζε βηνγξαθηθφ κε απφιπηε 

εκπηζηεπηηθφηεηα. Δθείλεο θαη εθείλνη, ησλ νπνίσλ ηα βηνγξαθηθά αληαπνθξίλνληαη ζε θάπνηα 

απφ ηηο πξνηεηλφκελεο ζέζεηο, ζα θιεζνχλ άκεζα ζε ζπλέληεπμε.  

 

Η ΓΔΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΣΔΑ 

ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΑΦΑΛΙΔΩΝ  

 

 

ΠΑΤΛΙΝΑ ΚΑΡΑΙΩΣΟΤ 
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ΠΑΡΑΡΣΗΜΑ 

Πεξηγξαθή Θέζεσλ θαη Πεξίγξακκα Δξγαζίαο 

 

ΘΔΗ [1] 

Θέζη ςνεπγάηη, για διασείπιζη θεμάηυν κοινυνικήρ αζθάλιζηρ 

Καθήκοντα  Παξνρή λνκηθψλ ζπκβνπιψλ επί ζρεδίσλ λνκνζεηηθψλ δηαηάμεσλ. 

Δπηκέιεηα θαη πξνιεπηηθφ έιεγρν ησλ ππφ έθδνζε δηαηαγκάησλ θαη  

πξάμεσλ αηνκηθνχ θαη θαλνληζηηθνχ ραξαθηήξα. 

 πκκεηνρή ζε λνκνπαξαζθεπαζηηθέο νκάδεο εξγαζίαο, θαζψο θαη 

γεληθφηεξεο δηυπνπξγηθέο νκάδεο εξγαζίαο γχξσ απφ ζέκαηα 

θνηλσληθήο αζθάιηζεο. 

 Αλάπηπμε λνκνζεηηθψλ δηαηάμεσλ ζε ζέκαηα θνηλσληθήο αζθάιηζεο.  

 Μειέηε ππεξεζηαθψλ θαθέισλ πνπ πξνσζνχληαη πξνο ππνγξαθή απφ 

ηελ Τπεξεζία.  

 Γξακκαηηθή θαη ηεινινγηθή εξκελεία δηαηάμεσλ ηεο λνκνζεζίαο. 

 Δπηθνηλσλία θαη ζπλεξγαζία κε ηελ Τπεξεζία γηα ζέκαηα θνηλσληθήο 

αζθάιηζεο. 

Προσόντα  Σππηθά πξνζφληα:  

 Πηπρίν ΑΔΙ. 

 Σνπιάρηζηνλ πεληαεηήο πξνυπεξεζία ζην Γεκφζην. 

 Πνιχ θαιή γλψζε αγγιηθψλ. 

Δπηζπκεηά πξνζφληα: 

 Πηπρίν ΑΔΙ λνκηθήο. 

 Μεηαπηπρηαθφο ηίηινο ζπνπδψλ. 

 Απνθνίηεζε απφ ηελ Δζληθή ρνιή Γεκφζηαο Γηνίθεζεο θαη 

Απηνδηνίθεζεο. 

 Πξνυπεξεζία ζε ζέκαηα θνηλσληθήο αζθάιηζεο θαη εξγαηηθήο 

λνκνζεζίαο. 

 Πξνυπεξεζία ζε κνλάδεο κε λνκνπαξαζθεπαζηηθφ έξγν. 

Επιθυμητά 

Χαρακτηριστικά  

 Δπαγσγηθή θαη ζπλδπαζηηθή ζθέςε. 

 Οκαδηθφ πλεχκα θαη θαιέο επηθνηλσληαθέο δεμηφηεηεο. 

 Ιθαλφηεηα ζηε ζχληαμε αλαθνξψλ θαη ελεκεξσηηθψλ/εηζεγεηηθψλ 

ζεκεησκάησλ. 

 Αλάιεςε πξσηνβνπιηψλ, ηθαλφηεηα έξεπλαο, ζπγθέληξσζεο θαη 

επεμεξγαζίαο πιεξνθνξηψλ θαη δεδνκέλσλ. 

 Άξηζηε ρξήζε ηεο ειιεληθήο γιψζζαο. 

 Ιθαλφηεηα δηαρείξηζεο θαη πξνζαξκνζηηθφηεηαο ζε έληνλνπο ξπζκνχο.  

 Πξφζεζε γηα ππεξσξηαθή απαζρφιεζε. 

 Τπεπζπλφηεηα, αμηνπηζηία θαη ερεκχζεηα. 
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ΘΔΗ [2] 

Θέζη ςνεπγάηη, με καθήκονηα διοικηηικήρ και γπαμμαηειακήρ ςποζηήπιξηρ 

Καθήκοντα  Δπηκέιεηα γηα ηελ νκαιή θαζεκεξηλή ιεηηνπξγία ηνπ Ιδηαίηεξνπ 

Γξαθείνπ. 

 Γηεθπεξαίσζε αιιεινγξαθίαο, δηαρείξηζε e-mails. 

 Υεηξηζκφο ειεθηξνληθνχ ζπζηήκαηνο δηαθίλεζεο εγγξάθσλ (ΙΡΙΓΑ). 

 Γηαρείξηζε ηειεθσληθήο επηθνηλσλίαο. 

 Πξνγξακκαηηζκφο ζπλαληήζεσλ/ηειεδηαζθέςεσλ. 

 Σήξεζε πξνγξάκκαηνο ηεο Γεληθήο Γξακκαηέσο. 

 Γηεθπεξαίσζε, παξαθνινχζεζε θαη αξρεηνζέηεζε εγγξάθσλ. 

 Δπηκέιεηα εζηκνηππηθψλ ππνρξεψζεσλ θαη νξγαλσηηθψλ δεηεκάησλ 

ησλ ζπλαληήζεσλ ηνπ Ιδηαίηεξνπ Γξαθείνπ.  

 Σήξεζε πξαθηηθψλ ζπλαληήζεσλ/ηειεδηαζθέςεσλ. 

Σημειώνεηαι όηι οι ζςνεπγάηερ πος απαζσολούνηαι με καθήκονηα διοικηηικήρ 

και γπαμμαηειακήρ ςποζηήπιξηρ ηος Ιδιαίηεπος Γπαθείος λειηοςπγούν με 

ζύζηημα εναλλαζζόμενων βαπδιών: (α) 08.00-16.00 και (β) 11.00-19.00. 

Προσόντα  Σππηθά πξνζφληα:  

 Πνιχ θαιή γλψζε ηεο Διιεληθήο θαη Αγγιηθήο γιψζζαο ζε γξαπηφ 

θαη πξνθνξηθφ ιφγν 

 Άξηζηε γλψζε ρεηξηζκνχ Η/Τ 

 Δκπεηξία ζε αλάινγε ζέζε 

Δπηζπκεηά πξνζφληα: 

 Πηπρίν ΑΔΙ 

Επιθυμητά 

Χαρακτηριστικά  

 Δπαγσγηθή θαη ζπλδπαζηηθή ζθέςε. 

 Αλάιεςε πξσηνβνπιηψλ, ηθαλφηεηα έξεπλαο θαη νξγαλσηηθφηεηα. 

 Απνηειεζκαηηθή δηαρείξηζε ηνπ ρξφλνπ θαη ηεξάξρεζε 

πξνηεξαηνηήησλ. 

 Οκαδηθφ πλεχκα.  

 Ιθαλφηεηα δηαρείξηζεο θαη πξνζαξκνζηηθφηεηαο ζε έληνλνπο ξπζκνχο.  

 Δπγέλεηα θαη επηθνηλσληαθέο δεμηφηεηεο. 

 Πξφζεζε γηα ππεξσξηαθή απαζρφιεζε. 

 Τπεπζπλφηεηα, αμηνπηζηία θαη ερεκχζεηα. 
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ΠΙΝΑΚΑ ΑΠΟΓΔΚΣΩΝ 

Α. Γιεςθύνζειρ Ανθπυπίνος Γςναμικού όλυν ηυν Τποςπγείυν θαη ηε Γηεχζπλζε Γηαρείξηζεο 

Αλζξψπηλνπ Γπλακηθνχ ηνπ Τπνπξγείνπ Δζσηεξηθψλ (ggd@ypes.gov.gr), κε ηελ παξάθιεζε λα 

θνηλνπνηεζεί ε παξνχζα ζε φιεο ηηο δηεπζχλζεηο δηνηθεηηθνχ ησλ Τπνπξγείσλ, θαζψο θαη ζηηο 

επνπηεπφκελεο απφ απηά ππεξεζίεο, Ν.Π.Γ.Γ. θαη θξαηηθά Ν.Π.Ι.Γ., κε ζθνπφ ηελ ελεκέξσζε 

ησλ ππαιιήισλ.  

1. Τπνπξγείν Οηθνλνκηθψλ  

2. Τπνπξγείν Αλάπηπμεο θαη Δπελδχζεσλ  

3. Τπνπξγείν Δμσηεξηθψλ  

4. Τπνπξγείν Δζληθήο Άκπλαο  

5. Τπνπξγείν Παηδείαο θαη Θξεζθεπκάησλ  

6. Τπνπξγείν Δξγαζίαο θαη Κνηλσληθψλ Τπνζέζεσλ  

7. Τπνπξγείν Τγείαο  

8. Τπνπξγείν Πεξηβάιινληνο θαη Δλέξγεηαο  

9. Τπνπξγείν Πξνζηαζίαο ηνπ Πνιίηε  

10. Τπνπξγείν Πνιηηηζκνχ θαη Αζιεηηζκνχ  

11. Τπνπξγείν Γηθαηνζχλεο  

12. Τπνπξγείν Δζσηεξηθψλ  

13. Τπνπξγείν Μεηαλάζηεπζεο θαη Αζχινπ  

14. Τπνπξγείν Φεθηαθήο Γηαθπβέξλεζεο  

15. Τπνπξγείν Τπνδνκψλ θαη Μεηαθνξψλ  

16. Τπνπξγείν Ναπηηιίαο θαη Νεζησηηθήο Πνιηηηθήο   

17. Τπνπξγείν Αγξνηηθήο Αλάπηπμεο θαη Σξνθίκσλ  

18. Τπνπξγείν Σνπξηζκνχ  

19. Τπνπξγείν Κιηκαηηθήο Κξίζεο θαη Πνιηηηθήο Πξνζηαζίαο 

Β. Όλερ ηιρ Ανεξάπηηηερ Απσέρ, κε ηελ παξάθιεζε λα θνηλνπνηεζεί ε παξνχζα πξφζθιεζε ζην 

πξνζσπηθφ ηνπο 

Γ. ΑΓΔΓΤ, κε ηελ παξάθιεζε λα ελεκεξσζνχλ ηα κέιε ηεο - adedy@adedy.gr 

Γ. Ένυζη Αποθοίηυν ηηρ Δθνικήρ σολήρ Γημόζιαρ Γιοίκηζηρ και Αςηοδιοίκηζηρ κε ηελ 

παξάθιεζε λα ελεκεξσζνχλ ηα κέιε ηεο - enap@enap.gr  
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