
ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΑΠΟΔΟΣΗΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ ΥΛΙΚΩΝ / ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

Έγκριση Συγκλήτου 1) Έγκριση Συγκλήτου/ Πρυτανικού Συμβουλίου με πρωτότυπη υπογραφή Πρύτανη.

Οικονομικού (Ημ/νία έγκρισης Συγκλήτου/ Πρυτανικού Συμβουλίου < Ημ/νία απόφασης  )

Αιτήματος 2) Ανάρτηση έγκρισης Συγκλήτου/ Πρυτανικού Συμβουλίου στo Μητρώο. (ΑΔΑΜ)

3) Εκτύπωση ανάρτησης έγκρισης στη Διαύγεια. (ΑΔΑ)

Απόφαση 1) Απόφαση ανάληψης υποχρέωσης με πρωτότυπη υπογραφή Προϊσταμένου.

(Ημ/νία αιτήματος /προέγκρισης < Ημ/νία απόφασης )

2) Εκτύπωση ανάρτησης απόφασης στη Διαύγεια (ΑΔΑ)

Έγκριση Συγκλήτου 1) Έγκριση Συγκλήτου/ Πρυτανικού Συμβουλίου με πρωτότυπη υπογραφή Πρύτανη.

Απ' ευθείας Ανάθεσης (Ημ/νία απόφασης < Ημ/νία έγκρισης Συγκλήτου/ Πρυτανικού Συμβουλίου)

2) Ανάρτηση έγκρισης Συγκλήτου/ Πρυτανικού Συμβουλίου στo Μητρώο. (ΑΔΑΜ)

3) Εκτύπωση ανάρτησης έγκρισης στη Διαύγεια. (ΑΔΑ)

Αίτημα 1) Αίτημα / προέγκριση αιτήματος με πρωτότυπες υπογραφές.

/προέγκριση 2) Ανάρτηση αιτήματος στo Μητρώο. (ΑΔΑΜ)

3) Φορολογική ενημερότητα προμηθευτή

4) Ασφαλιστική ενημερότητα προμηθευτή

5) Αντίγραφο ποινικού μητρώου προμηθευτή

Παραστατικό 1) Τιμολόγιο Πώλησης - Δελτίο Αποστολής

2) Τιμολόγιο Πώλησης

3) Συνοδευτικό έγγραφο αποθεμάτων - (Δελτίο Αποστολής)

4) Τιμολόγιο για παροχή υπηρεσιών

5) Απόδειξη παροχής υπηρεσίας

6) Πιστωτικό Τιμολόγιο

Πρακτικό 1) Πρακτικό παραλαβής αναλωσίμων υλικών.

παραλαβής 2) Πρακτικό παραλαβής προμήθειας κινητού εξοπλισμού.

3) Βεβαίωση εκτέλεσης εργασιών / παροχής υπηρεσιών.

Υπεύθυνη δήλωση 1) Υπεύθυνη δήλωση φορητού ηλεκτρονικού υπολογιστή.

(Laptop - Tablet)

Σύμβαση 1) Σύμβαση συντήρησης.

2) Σύμβαση απευθείας ανάθεσης /ποσό >= 2500€ με ΦΠΑ.

(Ημ/νία έγκρισης Συγκλήτου < Ημ/νία σύμβασης < Ημ/νία έκδοσης τιμολογίου)

3) Ανάρτηση σύμβασης στo Μητρώο Δημοσίων Συμβάσεων. (ΑΔΑΜ)

(Ημ/νία έγκρισης Συγκλήτου < Ημ/νία ανάρτησης σύμβασης < Ημ/νία έκδοσης τιμολογίου)

4) Σύμβαση αναρτημένη στην Διαύγεια. (ΑΔΑ)

Πρόσκληση εκδήλωσης1) Πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος /ποσό >= 2500€ με ΦΠΑ.

ενδιαφέροντος 2) Προσφορές

ΦΕΚ 1) ΦΕΚ Μεταπτυχιακού Προγράμματος.

Πάγιο 1) Απογραφικό Δελτίο Παγίων Περιουσιακών Στοιχείων μετά από έλεγχο

ορθότητας του τμήματος Περιουσίας.

2) Πρακτικό παραλαβής προμήθειας κινητού εξοπλισμού.

3) Φωτοτυπία παραστατικού / τιμολογίου.

Διαβιβαστικό 1) Διαβιβαστικό απόδοσης με αριθμ. πρωτοκόλλου και ημερομηνία.

Πράξη 1) Πρυτανική Πράξη ορισμού Επιτροπής Παραλαβής τρέχοντος έτους.

Βεβαίωση ΚΑΕ 1) Βεβαίωση μη υπέρβασης 20.000€ / ΚΑΕ τμημάτων.

Νέος Προμηθευτής 1) Τραπεζικός Λογαριασμός.
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