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2.5 Ενημέρωση προμηθευτών 

 

2.5.1 Οδηγίες χρήσης 

 

2.5.1.1 Διαδικασία εγγραφής 

 

 
 

Για να συνδεθεί ο προμηθευτής στην εφαρμογή πρέπει καταρχήν ακολουθήσει τη διαδικασία 

εγγραφής ώστε να αποκτήσει Όνομα χρήστη και Κωδικό μετά από την ταυτοποίηση με τα 

στοιχεία που τηρούνται στο πληροφοριακό σύστημα Λογιστικής που διαχειρίζεται η 

Διεύθυνση Οικονομικής Διαχείρισης του Α.Π.Θ. 

Πατώντας Εγγραφή προμηθευτή παρουσιάζεται η παρακάτω οθόνη 
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Συμπληρώνουμε τα στοιχεία π.χ. 

 

 
 

*** Ο κωδικός χρήστη πρέπει να αποτελείται από 6-20 χαρακτήρες και να περιέχει 

τουλάχιστον έναν αριθμό, ένα γράμμα και έναν ειδικό χαρακτήρα από τους @,#,$,%. 

 

*** Στον τραπεζικό λογαριασμό συμπληρώνουμε τα 5 τελευταία ψηφία του ΙΒΑΝ που έχετε 

δηλώσει στην Δ/νση Οικονομικής Διαχείρισης. 
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Όταν πατήσουμε καταχώρηση εμφανίζεται το μήνυμα  

 

 
 

Στο e-mail που έχετε δηλώσει λαμβάνετε μήνυμα από ΑΠΘ – Δ/νση Οικ. Διαχείρισης 
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Και κάνετε κλικ στον υπερσύνδεσμο για την ολοκλήρωση της εγγραφής. 

 

Πληκτρολογώντας πλέον Όνομα χρήστη και Κωδικό εισέρχεστε στην εφαρμογή όπου 

εμφανίζεται η καρτέλα προμηθευτή με τα παραστατικά του προμηθευτή που αφορούν το 

ΑΠΘ για το τρέχον έτος. 

 

2.5.1.2 Καρτέλα Προμηθευτή 

 

 
 

Οι επιλογές της αναζήτησης είναι  

 

 
 

Από όπου μπορούμε να επιλέξουμε μεμονωμένα αλλά και συνδυαστικά Παραστατικά ανά 

έτος, Εντάλματα ανά έτος, Αριθμό παραστατικού και κατά πόσο το παραστατικό έχει 

εξοφληθεί και πότε. 

Τα στοιχεία που εμφανίζονται με βάση την αναζήτησή σας μπορείτε να τα εκτυπώσετε ή να 

τα πάρετε σε αρχείο Excel. 
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Πατώντας το εικονίδιο  στην δεξιά άκρη κάθε σειράς βλέπουμε περισσότερες 

πληροφορίες σχετικά με το παραστατικό π.χ. 

 

 
 

Τις οποίες μπορείτε να εκτυπώσετε. 
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2.5.1.3 Προφίλ χρήστη 

 

Από το μενού Προμηθευτής  

 

 
 

Μπορούμε να επιλέξουμε το Προφίλ χρήστη για να πραγματοποιήσουμε αλλαγές στα στοιχεία 

μας 

 

 
 

 

Από το εικονίδιο  
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Ή για να αλλάξουμε τον κωδικό μας από το εικονίδιο  
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2.5.1.4 Βεβαίωση Φόρου 

 

Από το μενού μπορείτε επίσης να επιλέξετε Βεβαίωση Φόρου προκειμένου να ενημερωθείτε 

για τιμολόγια που έχουν εξοφληθεί και τις αντίστοιχες κρατήσεις ανά Οικονομικό έτος. Αφού 

επιλέξετε το Οικονομικό έτος και πατήσετε Εμφάνιση εμφανίζεται το παράθυρο 

 

*** Η βεβαίωση φόρου παρέχεται για καθαρά ενημερωτικούς λόγους και δεν αποτελεί 

επίσημο έγγραφο *** 

 

 

 
 

 

Από όπου επιλέγετε αν θέλετε να αποθηκεύσετε το pdf αρχείο ή αν θέλετε να το ανοίξετε 

επιλέγοντας την κατάλληλη εφαρμογή π.χ. Acrobat Reader. 
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Ένα δείγμα μιας τέτοιας βεβαίωσης φαίνεται παρακάτω : 
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2.5.1.5 Ηλεκτρονικό Τιμολόγιο 

 

Προκειμένου για την υποβολή ηλεκτρονικού τιμολογίου από το μενού 

 

 
 

Η λειτουργία της υποβολής Ηλεκτρονικού Τιμολογίου θα είναι διαθέσιμη όταν καθοριστούν οι 

διαδικασίες από την Διεύθυνση Οικονομικής Διαχείρισης του ΑΠΘ. 

 

 
  


